Mietra

Werde Teil der Mietra-Familie.

Als Erfinder der SchlieRfachvermietung in Schulen blicken wir auf fast 30 Jahre Firmengeschichte
zurlick. Wir sind ein inhabergeflhrtes Familienunternehmen, mittlerweile in zweiter Generation.
Unser Fokus liegt auf einem exzellenten Service vereint mit hochster Produktqualitat. Werde Teil
der Mietra-Familie und bewirb Dich jetzt!

Mietra sucht Dich ab sofort als

Mitarbeiter Buchhaltung (m/w/d)

Teilzeit min. 35h oder Vollzeit

Deine Verantwortung:

. Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

« Uberwachung und Steuerung des Zahlungsverkehrs (Kassen & Banken)

. Eigenstandige Vorbereitung und Durchfihrung der Monatsabschliisse sowie
aktive Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses

o  Erstellung und Verbuchung der Eingangs- und Ausgangsrechnungen

e  Prifung und Verbuchung der Reisekosten

e Abstimmung der Kunden- und Lieferantenkonten

. Erstellung und Bearbeitung der Mahnungen

. Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung

o Selbstandige Lohn- und Gehaltsabrechnung wiinschenswert

e  Durchfihrung und Prifung von periodengerechten Abgrenzungsbuchungen,
Rickstellungen, Abschreibungen und weiteren Abschlussbuchungen

e Abstimmung und Plausibilitatsprifung der Bilanz- und GuV-Konten sowie Klarung
von Differenzen
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Mietra

Dein Profil:

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Steuerfachangestellter, Bilanzbuchhalter 0.4.)
* Mehrjahrige Erfahrung in der Finanzbuchhaltung
* Fundierte Fachkenntnisse und praktische Erfahrung im Bereich Monats- und Jahresabschluss

* Sicherer Umgang mit Rechnungsabgrenzungen, Rickstellungen, Abschreibungen,
Kontenabstimmungen und weiteren abschlussrelevanten Buchungen

* Gute Kenntnisse der handels- und steuerrechtlichen Rechnungslegung

* sichere EDV-Anwendungskenntnisse (MS-Office, ERP-System, Finanzbuchhaltungssoftware u.a.)
* Hohe Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative sowie selbststandige und zuverldssige Arbeitsweise

* Sicherer Blick fur Plausibilitdt bei Buchungen und Geschéaftsvorgangen

* Hohe Lernbereitschaft, ausgepragtes Prozessverstandnis und Bereitschaft zur kontinuierlichen
fachlichen Weiterbildung

Es erwartet Dich:

* Familiengeflhrtes Unternehmenin 2. Generation

* Ein verantwortungsvoller und abwechslungsreicher Tatigkeitsbereich mit erfahrenen
Kollegen und zahlreichen Gestaltungsmoglichkeiten auf der Basis gut funktionierender
Organisationsstrukturen

* Open-Door-Mentalitat und kurze Entscheidungswege

* Intensive Einarbeitung in einer angenehmen Teamatmosphare

* Partnerschaftliches Arbeiten in kleinen Teams

* Individuelle Férderung durch Fort- und Weiterbildung

* Moglichkeit einer flexiblen Arbeitsplatzgestaltung sowie tageweise mobiles Arbeiten

* Eine der Aufgaben entsprechende angemessene Vergltung mit Entwicklungsmaoglichkeit
sowie umfangreichen Sozialleistungen wie einer betrieblichen Altersvorsorge, Weihnachts-
und Urlaubsgeld, Bahnticket oder Fahrgeld, Kita-Zuschuss und bis zu 30 Tage Urlaub mdglich

* Arbeitsort Bad Lausick, Firmenparkplatz sowie Bahnhof 2-Gehminuten entfernt

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung e
unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deines :©/
frihestmoglichen Eintrittsdatums. *
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