
Werden Sie Teil der Mietra-Familie.
Als Erfinder der Schließfachvermietung in Schulen blicken wir auf 25 Jahre Firmengeschichte zurück. Wir
sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen - mittlerweile in zweiter Generation. Unser Fokus liegt auf
einem exzellenten Service vereint mit höchster Produktqualität. Werden Sie Teil der Mietra-Familie und
bewerben Sie sich jetzt!

Mietra sucht ab sofort einen Mitarbeiter als

Sachbearbeiter (m/w/d) für den Geschäftsbereich Mietra Shop und 
Eventlockers
In Teilzeit (mindestens 35 Stunden) oder Vollzeit (40 Stunden)

Mietra-Shop ist der Spezialist für den Verkauf von hochwertigen Schließfächern an 
Bildungseinrichtungen. Weitere Infos www.mietra-shop.de

EVENTLOCKERS ist der Spezialist für die temporäre Vermietung von Schließfächern im 
Indoor-Bereich für Veranstaltungen, Unternehmen, Filmproduktionen u. v. m. Weitere 
Infos www.eventlockers.de

Das zeichnet Sie aus:

• Sehr selbstständige und äußerst gewissenhafte Arbeitsweise
• Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
• Hohes Maß an Selbstorganisation und Selbstmotivation (z.B. beim Nachfassen von Angeboten)
• Verkäuferisches Talent (hervorragende Kundenberatung) und verkäuferischer „Biss“ (hohe 

Umsatzorientierung) 
• Sehr gutes technisches Verständnis, besonders für unsere Schließfachschränke und 

Schließsysteme
• Sehr gutes EDV-Verständnis
• Sehr hohe Teamfähigkeit
• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit
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So überzeugen Sie uns:
• Kenntnisse von allgemeinen Einkaufs- und Verkaufszusammenhängen und -vorgängen 

(Belegbearbeitung)
• Kenntnisse der gängigen Office-Programme (Outlook/Word/Excel)
• Kenntnisse im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen, idealerweise JTL Wawi
• Kenntnisse im Umgang mit Online-Marktplätzen (z.B. eBay Kleinanzeigen, Amazon)
• Kenntnisse im Umgang mit Online-Shop-Systemen, idealerweise JTL-Shop
• Idealerweise Kenntnisse im Umgang mit Online-Ausschreibungsportalen (z.B. eVergabe, Cosinex

Bietertool)
• Erfahrungen im Marketingbereich wünschenswert

Das liegt in Ihrer Verantwortung:
• Pflege von Artikelstammdaten im Warenwirtschaftssystem
• Buchen von Waren-Beständen 
• Auslösen von Bestellungen (Schließfachschränke und Schließfachzubehör)
• Pflege des EVENTLOCKERS-Vermietplanes
• Erstellen und nachfassen von Angeboten für neue und gebrauchte Schließfächer sowie 

Schließfachzubehör und Schließfachvermietungen
• Erstellen und aktualisieren von Marktplatz-Anzeigen (bspw. eBay-Kleinanzeigen für gebrauchte 

Schließfächer)
• Regelmäßige Kontaktpflege zu Bestandskunden wie z.B. Schulverwaltungsämtern oder 

Eventagenturen
• Vorbereitung und Teilnahme an Ausschreibungen zum Kauf oder zur Miete von Schließfachschränken
• Annahme von Telefonaten (Inbound) und Beantwortung von Kunden-E-Mails
• Führen von Telefonaten (Outbound) zur Anbahnung von Angeboten und zur Teilnahme an 

Ausschreibungen
• Wiedervorlage und Nachfassen von Kundenangeboten
• Vollständige Informationsweitergabe an vor- und nachgelagerte Mietra-Abteilungen zur fehlerfreien 

Bearbeitung der Kundenaufträge
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Sind Sie dabei?
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum 
31.12.2022.


