
Werde Teil der Mietra-Familie.

Als Erfinder der Schließfachvermietung in Schulen blicken wir auf mehr als 28 Jahre Firmengeschichte zurück. Wir
sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen mittlerweile in zweiter Generation. Unser Fokus liegt auf einem
exzellenten Service vereint mit höchster Produktqualität. Nutze Deine Chance und werde Teil der Mietra-Familie.
Bewerbe Dich jetzt!

Mietra sucht Dich ab sofort als

Sachbearbeiter Einkauf / Logistik (m/w/d)

Darauf darfst Du dich freuen:
▪ Planung von Auslieferungs- und Montagetouren
▪ Erstellung und Ablage von Auftrags-/Lieferdokumenten
▪ Führen von Telefonaten zur Avisierung unserer Montage- und Liefertermine
▪ Unterstützung und Bearbeitung von Monteurrückfragen
▪ Mitarbeit bei der Anlage und der Verwaltung von Stammdaten
▪ Sicherstellung der Warenverfügbarkeit mittels Warenwirtschaftssystem
▪ Einkauf unserer Schließfachschränke und Zubehör
▪ Kontaktpflege zu bestehenden Lieferanten
▪ Aufbau neuer Lieferantenbeziehungen
▪ Reklamation fehlerhafter Produkte
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Das bringst Du mit:
▪ Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise sowie die Fähigkeit zu Priorisieren
▪ Einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
▪ Anwenderkenntnisse MS-Office-Programme 
▪ Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit
▪ Kommunikationsstärke
▪ Spaß bei der Arbeit



Das bieten wir Dir:
▪ Festanstellung mit flexiblen Arbeitszeiten in einer 5 Tage Woche ohne Wochenend- und Schichtarbeit
▪ Eine qualifizierte Einarbeitung
▪ Einen spannenden und vielseitigen Arbeitsbereich mit Freiraum für eigene Ideen
▪ Die Mitarbeit in einem kollegialen, offenen Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen und einem hohen 

Maß an Eigenverantwortlichkeit
▪ Eine moderne technische Ausstattung des Arbeitsplatzes
▪ Ein familiäres Arbeitsklima
▪ Firmenparkplatz sowie Bahnhof 2-Gehminuten entfernt
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Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung bis zum 
08.08.2025.
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