
Werden Sie Teil der Mietra-Familie.
Als Erfinder der Schließfachvermietung in Schulen blicken wir auf mehr als 25 Jahre Firmengeschichte zurück. Wir 
sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen mittlerweile in zweiter Generation. Unser Fokus liegt auf einem 
exzellenten Service vereint mit höchster Produktqualität. Werden Sie Teil der Mietra-Familie und bewerben Sie sich 
jetzt!

Mietra sucht Sie ab sofort als

Mitarbeiter im Mieterservice (m/w/d) in Teilzeit (min. 35 Stunden) oder Vollzeit             

(40 Stunden) zunächst befristet bis zum 31.12.2024 mit Ausblick auf eine Festanstellung.

Darauf dürfen Sie sich freuen:
▪ Tätigkeiten im Service und Back-Office
▪ Bearbeitung unserer Kundenanfragen am Telefon 
▪ Beantwortung von E-Mails 
▪ Unterstützung des Tagesgeschäfts
▪ Postbearbeitung, Verwaltungstätigkeiten

Sie bringen mit:
▪ Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise sowie die Fähigkeit zu Priorisieren
▪ Einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
▪ Anwenderkenntnisse MS-Office-Programme 
▪ Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit
▪ Kommunikationsstärke
▪ Stressresistenz und Belastbarkeit

 
Wir bieten Ihnen:
▪ Eine qualifizierte Einarbeitung
▪ Einen spannenden und vielseitigen Arbeitsbereich mit Freiraum für eigene Ideen
▪ Die Mitarbeit in einem kollegialen, offenen Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen und einem hohen 

Maß an Eigenverantwortlichkeit
▪ Eine moderne technische Ausstattung des Arbeitsplatzes
▪ Ein familiäres Arbeitsklima
▪ Firmenparkplatz sowie Bahnhof 2-Gehminuten entfernt

Mietra e.K. | Heinrich-Heine-Str. 4b | 04651 Bad Lausick | Tel.: 034345 72950
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Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum 31.01.2024.
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